Jednaci rad Zastupitelstva obce

¢l 1
Uvodni ustanoveni

. Jednaci fad Zastupitelstva obce Komorni Lhotka upravuje svolavéni,
pfipravu, jedndni, rozhodovani a realizaci vysledkii rozhodovani
zastupitelstva obce, zplsob kontroly a zvefejfiovdani usneseni a
zabezpeceni ukold, uloZenych zastupitelstvem obce.

. Zastupitelstvo obce ma po komunalnich volbach 2014 11 &lent.

. Pravomoci a postaveni zastupitelstva obce upravuje zdkon a. 128/2000
Sb. o obcich v plném znéni.

cl. 2
Svolavani zastupitelstva obce

. Zastupitelstvo obce se schazi ke svym zasedanim podle aktualni potieby,
nejméné vSak jedenkrdt za 2. mésice. Termin fddného zasedani
zastupitelstva obce je stanoven vzdy 7 dnt dopiedu.

. Zastupitelstvo obce se schazi na fadnych a mimofadnych zasedénich.

. Informace o misté, dobé a navrzeném programu Fadnych zasedanich
zastupitelstva obce jsou zvefejiiovany na Gfednich deskéch sedm dnii pied
vlastnim zasedanim. Pozvanky ¢lentim zastupitelstva obce jsou odesilany
nejméné Ctyti pracovni dny pred zasedanim.

cl.3
Priprava zaseddni zastupitelstva obce

. Pripravu zasedani zastupitelstva obce zajiStuje starosta, ktery se stard o
technicky servis, kompletaci materialQ, rozesilani materiald a kontrolu
plnéni wkoll uloZenych zastupitelstvem obce. Starosta zabezpeluje
technickou pfipravu materidlli pro zasedani zastupitelstva obce, pokud
jsou jejich predkladateli ¢lenové zastupitelstva obce a predsedové vybort
zastupitelstva obce.



. VSem Clenim zastupitelstva obce jsou soucasné s pozvankou
elektronickou postou zasilany materidly tykajici se kli¢ovych problémi,
které budou projednavany. Ostatni materidly pisemného charakteru jsou
na zasedani zastupitelstva obce Cteny. Rozhodnuti o tomto alternativnim
charakteru materiald Cini starosta a mistostarosta.

. Materidly do zasedani zastupitelstva obce mohou predkladat ¢lenové
zastupitelstva obce a predsedové vyborl zastupitelstva.

. Za uroven a obsah material odpovida predkladatel, tyto materialy musi
byt struné a vécné.

. Zastupitelstvo obce se zabyva:

a) pisemnymi materialy pro jednani

b) pisemnymi materidly pro informaci

c) ustnimi pfipominkami, ndméty a dotazy svych Clent a obCani obce

. Veskeré pisemné materidly pro zaseddni zastupitelstva obce musi
predkladatelé piedat nejpozd€ji osm dnil pied zasedanim.

. Forma veskerych pisemnych materidld pfedkladanych do zasedani
zastupitelstva obce musi byt adekvatni pisemnym materialim pro jednani
s pravami danymi timto jednacim fadem.

¢l. 4
Jedndani zastupitelstva obce

. Clen zastupitelstva obce je povinen UCastnit se zasedani zastupitelstva
obce. Pokud se zasedani nemize zucastnit, omluvi se s uvedenim divodu
starostovi.

. Clenové zastupitelstva stvrzuji svou u&ast podpisem v prezentacni listing.
Pokud né€kdo z ¢lenii zastupitelstva obce pfichazi nebo odchazi béhem
zasedani, zapisovatel(ka) tyto skuteCnosti zaznamenad v zapisu a
prezentaéni listing.

. Zasedani zastupitelstva obce fidi starosta, v dob€ jeho nepfitomnosti
zastupujici mistostarosta, nebo zastupitelstvem obce zvoleny €len.



. Jednani zastupitelstva obce se fidi programem, ktery se na pocatku
zasedani schvaluje.

. Osoba fidici jednani zastupitelstva obce uvadi materidly, udili slovo, Fidi
hlasovani, kontroluje vysledek hlasovéani, dle vzniklé potfeby pferusuje
jednani, db4, aby celé jednani mélo pracovni charakter, vécny a neruSeny
prubéh.

. V zahajovaci ¢asti zasedani predsedajici prohldsi, zda zasedani
zastupitelstva obce bylo radné svoldno a vyhlaSeno, konstatuje podet
pfitomnych clend zastupitelstva obce a usnaSenischopnost, stanovi
zapisovatele(lku) a nechd schvalit program zasedéni s tim, Ze konstantni
body fadného zasedani jsou nasledujici:
a) zahajeni a schvéleni programu jednani
b) volba navrhové komise (pfedseda a dva ¢lenové)
¢) zprava ke kontrole plnéni usneseni zastupitelstva obce a zpriva
k vytizeni pfipominek a dotazil ¢lent zastupitelstva obce
d) dotazy a pfipominky ¢&lent zastupitelstva obce k &innosti mezi
zasedanimi zastupitelstva obce
€) pfipominky a dotazy — rizné
f) vyjadreni navrhové komise
g) zaver

. Volebni komise je na zasedani zastupitelstva obce ustavovana vzdy, kdy
se jedna o tajné hlasovani, nebo o volbu & odvolani starosty ¢&i
mistostarosty. Schvaluje se vzdy v tomto pfipadé pfedseda a dva ¢lenové.

. Ke vSem bodim jednani je rozprava, ve které maji pravo dle svého
uvazeni Clenové zastupitelstva obce vznaset dotazy &i pfipominky, Zzadat
doplnéni, vysvétleni a predkladat pozméfujici & jiné navrhy. V ramci
rozpravy mohou s dotazy ¢i pfipominkami a svymi stanovisky vystoupit
rovnéZz pritomni obCané obce a obcéané vlastnici na Uzemi obce
nemovitosti. Zde se vSak stanovuje Casovy limit 5 minut na jedno
vystoupeni s tim, Ze pokud neni vécné a konkrétni, miize byt toto slovo
odejmuto.

. Do rozpravy se pfitomni pfihlasuji zvednutim ruky, slovo jim je udéleno
v pofadi, jak se kdo prihlasil. Pfednostné se udili slovo tomu, kdo chce
vystoupit s technickou pfipominkou, namitd nedodrzeni jednaciho Fadu,
nebo platnych pravnich ptedpist.



10.Pokud nékdo z obcani €i hostld pfitomnych na zaseddni zastupitelstva
obce rusi vyraznym zpusobem priibéh jednani, muze byt predsedajicim
vykazan z jednaci sin€. O tomto neché pfedsedajici hlasovat.

11.Clenové zastupitelstva obce mohou kdykoliv v prib&hu jednani podat
navrh na ukonceni rozpravy ke kterémukoliv bodu programu. O névrhu na
ukonceni rozpravy se bezodkladné hlasuje.

12.Béhem rozpravy je mozno navrhnout, aby materidl byl projednan a
schvalen, odloZzen, nebo pfedlozen a projedndavan spoleéné s jinym
materialem.

13.Zastupitelstvo obce je schopno se usnalet, je-li pfitomna nadpoloviéni
vétSina vSech jeho ¢lent. K platnému usneseni, rozhodnuti, nebo volbé je
zapotiebi souhlasu nadpoloviéni vétSiny vSech €Elenli zastupitelstva obce.
Hlasuje se aklamaci, tj. vefejné a to zvednutim ruky. Mlze se hlasovat i
tajné, pozada-li o to kterykoliv Clen zastupitelstva obce. Nejdiive se
hlasuje aklamaci o tom, zda se bude v pfedmétné zaleZitosti hlasovat tajné
¢1 veiejne.

14.Je-1i navrh na usneseni ve dvou ¢&i vice variantach, hlasuje se nejdiive o
varianté doporucené predkladatelem a pak teprve v pofadi od posledni.
Schvéalenim jedné varianty je hlasovani v této zalezitosti ukonceno.

15.Jsou-li v pribéhu jednani navrZeny pfipominky ¢i pozménovaci navrhy,
které nejsou obsaZeny v navrhu na usneseni, necha predsedajici hlasovat
nejdiive o navrzich téchto zmén, v pfipadé, Ze je jich vice, v pofadi od
posledni navrzené zmény. Dle vysledku je pak adekvatnim zplsobem
upraven navrh na usnesent.

16.Nepfijme-li zastupitelstvo obce zrlznych divodd navrZené usneseni,
muze byt ustanovena ziad Clend zastupitelstva obce pracovni
(dohadovaci) skupina, ktera pfipravi novy navrh na usneseni, o kterém
muze byt rozhodnuto v pozdé€jsi fazi jednani nebo na nasledném zasedani
zastupitelstva obce.

¢l. 5
Zapis ze zaseddni zastupitelstva obce

1. O pribéhu zasedéani zastupitelstva obce pofizuje kancelaf starosty obce
nejpozdéji do sedmi dnli po ukonceni zasedani zapis, ktery zachycuje
podstatné, skutecnosti celého prubéhu jednani, zejména pocet pritomnych
¢lent zastupitelstva obce, schvaleny program zasedani, prubéh a vysledek



hlasovani, prijatd usneseni, obsah individudlnich vystoupeni, pribéh
rozpravy, pozménujici navrhy, odchody a ptichody Clent zastupitelstva
obce, pfipadné dalsi skutecnosti, jejichz zaznamenani si vyZada na misté
kterykoliv ucastnik jednani.

. Tento zapis je realizovan v 1 vyhotoveni, je uloZen u starosty obce, kde je
k nahlédnuti. O pfipadnych namitkdch ¢lena zastupitelstva obce proti
zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva obce.

. Zapis ze zasedani zastupitelstva obce podepisuje vZdy starosta obce a
zapisovatel(ka) z hlediska presnosti a adekvatnosti skuteénosti v ném
uvedenych a dale 2 Clenové zastupitelstva obce za predpokladu, Ze jsou
pfitomni celému jednani. Pokud ne, jsou pii zahdjeni zaseddni
zastupitelstva obce urdeni jini ové&fovatelé zapisu. Clenové zastupitelstva
obce, ktefi podepisuji spravnost zépisu, zaroven parafuji kazdou stranku
tohoto zapisu v levém spodnim rohu.

¢l. 6
Ukoly a usneseni zastupitelstva obce

. Na zdkladé¢ vSech skutecnosti projednanych v pribéhu zaseddni
zastupitelstva obce a na zdkladé vyjadieni navrhové komise je
vyhotoveno nejpozdéji do tii pracovnich dnti od ukonceni zasedéni
kancelarfi starosty obce usneseni ze zasedani.

. Podle vysledki hlasovani ma usneseni nasledujici ¢asti
a) zastupitelstvo obce schvalilo

b) zastupitelstvo obce neschvélilo

c) zastupitelstvo obce odloZilo

d) zastupitelstvo vzalo na védomi

. Ukoly, ulozené zastupitelstvem obce maji své vlastni &islovéani od pocatku
volebniho obdobi a jsou uvadény dle situace a potfeby u jednotlivych
¢asti usneseni. Termin pro splnéni ukolu ulozeného zastupitelstvem obce
je nejbliz§i fadné zasedani zastupitelstva obce, pokud neni stanoveno
jinak.

. Spravnost usneseni ze zasedani zastupitelstva obce potvrzuji svym
podpisem v kazdém piipadé predseda navrhové komise a dile 2 Elenové
zastupitelstva obce a starosta obce za predpokladu, Ze jsou pfitomni
celému jednani. Pokud ne, jsou pfi zahajeni zasedani zastupitelstva obce
urceni jini ovéfovatelé zapisu. VSichni, ktefi podepisuji usneseni, zaroven
parafuji kazdou stranku tohoto usneseni v levém spodnim rohu.



5. Usneseni ze zaseddni zastupitelstva obce rozesila kancelar starosty
nejpozdéji do 5 pracovnich dnli od ukonceni zasedani zastupitelstva obce
vSem c¢lenlim zastupitelstva obce.

¢l. 7
Zavérecna ustanoveni

1. Pisemny original usneseni, pisemny origindl zépisu, presenéni listina a
vSechny pisemné materidly, projednané na daném zasedani zastupitelstva
obce, opatfené razitkem vcetn€ podpisi oveéfovatell, jsou ulozeny
v kancelafi starosty obce.

2. Uzna-li to za zadouci a potiebné, mize zastupitelstvo obce konat vyjezdni
zasedani.

3. Zastupitelstvo obce si vyhrazuje pravo, kdykoliv dle aktualni potreby
zménit nebo doplnit tento svij jednaci fad a to formou cislovanych
dodatk.

4, Tento jednaci Fad Zastupitelstva obce Komorni Lhotka byl schvélen na
I. zasedani zastupitelstva obce dne 18.11.2014 a timto dnem nabyva
UCinnosti. Timto dnem se ru§i souCasny jednaci fadd obecniho
zastupitelstva vetné vSech jeho zmén a dodatk.

V Komorni Lhotce dne 77 17. 40 1t
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Ing. Jaroslav Szr Miloslav Hampel,
mistostarosta starosta obce



