Verejna vyzva k prihlaseni zdjemcii o
uzavieni pracovni smlouvy

Obec Komorni Lhotka
starosta
V Komorni Lhotce dne 19.4.2023
& j. AP,

v
Starosta obce Komorni Lhotka Ivo Sztefek timto zverejiuje

a3

tuto verejnou vyzvu

obce Komorni Lhotka, ICO 494232, sidlem Komorni Lhotka 27, 739 53 Komorni Lhotka,
(dale jen ,Vyhlasovatel”), v souladu s ustanovenim & 6 odst. 1 zdkona €. 312/2002 Sh., o
ufednicich tzemnich samospravnych celk( (dale jen ,Zakon”), k pfihlaseni zajemcl o
uzavieni pracovni smlouvy na pozici:

administrativni a spisovy pracovnik

Pracovni napln:
a) Vedenipodatelny a spisové sluzby,
b) Vidimace, legalizace,
c) Vedeniarchivu obce,
d) Administrativni pfiprava Z0, pofizovani zapist a jejich zvefejfiovdni.

Misto vykonu prace: Komorni Lhotka

Platova tfida: 8!

Pracovni pomér: na dobu neuréitou, 40 hodin/tydné, zkuSebni doba 3 mésice
Predpokladany den nastupu do prace: dle dohody

Ziakonem stanovené predpoklady pro vznik pracovniho poméru s uchazeéem:
a) fyzickd osoba, ktera dosahla véku 18 let, pIné svépréavna,

1V platové tfidé podle zakona €. 262/2006 Sh., zdkonik prace a podle nafizeni vlady & 341/2017 Sh., o
platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé.



b) statni ob¢an Ceské republiky, popfipadé cizi statni ob¢anem s pavolenym trvalym
pobytem na tizemi Ceské republiky,

c) bezahonny,?

d) ovladajici jednaci jazyk.

Jiné pozadavky stanovené Uzemnim samospravnym celkem pro vznik pracovniho
pomeéru:

a) Uplné stiedni odborné vzdélani (ekonomického sméru vyhodou)

b) ufivatelskd znalost prace na PC (psani, MS Word, MS Excel, MS Outlook),

c) dobré komunikaéni schopnosti a dovednosti,

d) samostatnost, odpovédnost, peélivost,

e) praxe ve vefejné spravé, popf. administrativé vitana,

f) orientace v zadavani vefejnych zakazek vitana.

g) fidi¢ské opravnéni,B”

Zajemce poda k Uzemnimu samospravnému celku pisemnou pfihlasku, kterd musi
obsahovat tyto naleZitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul zdjemce,

b) datum a misto narozeni zajemce,

¢) statni pfisluinost zajemce,

d) misto trvalého pobytu zdjemce,

e) ¢&islo obéanského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho

statniho ob¢ana,
f) datum a podpis zajemce.

Kontaktni udaje
Z divodu zjednodudeni a urychleni komunikace s uchaze€em doporuCujeme do

pfihladky uvést dal3i kontaktni tidaje-Cislo mobilniho telefonu a emailovou adresu. Jejich
uvedenim souc¢asné udélujete souhlas s jejich zpracovavanim za stejnych podminek jako
v pfipadé ostatnich udajd uvedenych v pfihlasce.

Doklady, které zdjemce pfipoji k prihlasce:

1. Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ginnosti,

2. vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i neZ 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd
té obdobny doklad osvédEujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stdt nevydavd, doloZi se bezdhonnost ¢Eestnym
prohlasenim,

2 padle ustanoveni § 4 odst. 2 zakona ¢. 312/2002 Sb., o UFednicich tzemnich samospravnych celki a o
zméné nékterych zdkonl se za beztihonnou pro Ugely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba, ktera
byla pravomocné odsouzena pro trestny &in a) spachany umysiné nebo b) spachany z nedbalosti za
jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zékona na tuto osobu nehledi, jakoby
nebyla odsouzena.



3. ovérena kopie dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani.

Pfihlasku s poZadovanymi doklady v uzaviené obdlce je nutno podat tak, aby ji
vyhlaSovatel obdriel nejpozdéji dne 9.5.2023 do 14:00.

Misto pro podani a adresa pro odeslani pfihlasky: Obecni Ufad Komorni Lhotka,
Komorni Lhotka 27, 739 53 Komorni Lhotka.

V pfipadé osobniho podani Ize prihlasku podat v Ufednich hodinach (pondéli a stfedu od
8:00 do 17:00) na podatelnu, ktera se nachazi v 1. patre.

Prihlaska musi byt podana/odeslana v zalepené obalce s ndpisem ,Vyzva - neotvirat
(pozice "administrativni pracovnik")”.

Kontaktni osoba pro pfipadné dopliujici informace: Ivo Sztefek, starosta,
starosta@komorni-lhotka.cz, 602593750

Vyhlasovatel si vyhrazuje prévo vefejnou vyzvu i bez uvedeni divodu kdykoliv v jejim
prabéhu zrusit, nebo neuzavfit pracovni smlouvu s zadnym ze zajemcd, ktefi doruéili
prihlasku.

Ivo Sztefek v.r.
starosta

Poskytnuté osobni udaje uvedené v pfihlasce a souvisejicich podkladech budou
zpracovavany vyhradné pro ucely vybéru zaméstnance v souladu s platnymi pravnimi
pfedpisy. Spravcem osobnich Udaju je obec Komorni Lhotka.

NaleZitosti pfihlasky jsou povinné poskytovanymi UGdaji v souladu se zadkonem
¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych
zakon(. Osobni Udaje poskytnuté nad rdmec tohoto zdkona slouzi pro snadnéjsi
komunikaci s uchazeti. Pfihlaska spolu s dalsimi poklady do vybérového fizeni bude
spolu se zavérecnou zpravou vybérové komise bude uchovana u spravce po minimalni
dobu vyzadovanou pravnimi predpisy za Gcéelem prokazani pribéhu vybéru uchazeéd,
resp. splnéni povinnosti na tseku spisové a archivni sluzby, nevznikne-li mezitim jiny
pravni divod ke zpracovani danych osobnich Udajl (napf. v pfipadé vzniku pracovniho
pomeéru s uchazetem).

V souladu s ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR) ma
uchaze¢ pravo na pfistup ke svym osobnim Udajim zpracovdvanych spravcem a
kinformacim o jejich zpracovévani, popf. mize pozadovat jejich kopie; ma pravo
pozadovat opravu nepfesnych osobnich Gdajd; pravo na vymaz, pokud jiz pominul Géel



zpracovani, pokud vznesete namitky proti zpracovani, nebo pokud byly osobni udaje
zpracovavany protipravné; déle méte pravo na omezeni zpracovani téchto udaji; a
pravo vznést namitku u spravce ohledné zpracovavani svych osobnich udajt.

Spravce ma povéfence pro ochranu osobnich tdajl, jehoZ kontaktni Udaje jsou: Mgr.
Ondfej Havranek, havranek-advokat@seznam.cz.

Statnim dozorovym Ufadem pro oblast ochrany osobnich ddaju je Utad pro ochranu
osobnich (daji, na ktery se také mlze uchazec obratit se stiznosti.



