SMERNICE
K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

OBEC KOMORNI LHOTKA

Schvaleno dne: 23.10.2024
Ulinnost od: 25.10.2024
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Obecna ustanoveni

Smérnice upravuje zasady, postupy a povinnosti obce Komorni Lhotka pfi planovani,
pHpravé a realizaci zadavani vefejnjch zakizek malého rozsahu (dale jen ,VZMR®) a
upfestiuje uzavirini smluvnich vztahti obce, jako vefejného zadavatele (dile jen
,zadavatel“ & ,vefejny zadavatel“) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb (dale
také jen ,,dodavatelé ¢i ,,dodavatel).

Smémice stanovuje postup obce Komorni Lhotka pfi zadivani VZMR na zakladé
predpokladané hodnoty zakazky, jak je uvedeno dale v textu této smémice.

Zasady a postupy stanovené smérnici vychézi ze zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon").

Vefejna zakizka malého rozsahu je ve smyshu ustanoveni § 27 zakona takova zakazka,
jejiz predpoklidana hodnota u dodavek nebo sluzeb je rovna nebo nizsi nez 2.000.000 K¢
bez DPH a u stavebnich praci je rovna nebo nizsi nez 6.000.000 K¢ bez DPH.

Podle § 31 zikona neni zadavatel povinen zadavat v zadavacim tizeni VZMR. Pti zadavani
VZMR je viak zadavatel povinen dodret zisady podle § 6 zakona, tj. zasady
transparentnosti, pfimétenosti, roviného zachazeni a zakazu diskriminace, a to:

a) Podle § 6 odst. 1 zdkona musi zadavatel dodrzovat zasady transparentnosti a
primérenosti.

b) Podle § 6 odst. 2 zakona musi zadavatel dodrZovat zasadu rovného zachazenia zakazu

diskriminace.

) Podle § 6 odst. 3 zikona nesmi zadavatel omezovat G¢ast dodavatelim, kteri majt
sidlo v ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodarskeho prostoru nebo
Svjcarské konfederaci, nebo v jiném stité, ktery ma s Ceskou republikou nebo
Evropskou unii uzavfenou mezinarodni smlouvu, dle pism a) a b).

VZMR organizuje a zadava starosta obce Komomi Lhotka, nebo mistostarosta obce
Komomi Lhotka, nebo povéfeny zaméstnanec obecniho tfadu obce Komomi Lhotka
nebo zastupce vefejného zadavatele.

Komunikace mezi zadavatelem a dodavateli musi probthat vzdy pisemnou formou, a to
bud prostfednictvim poskytovatele poStovnich nebo obdobnych sluzeb, nebo
prostfednictvim elektronické komunikace na dalku (napriklad e-mailem, datovou
schranou, apod.).

Ptedpokladanou hodnotou zakizky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse
penézitého zivazku bez dané z pridané hodnoty vyplyvajici z plnéni zakazky, kterou je
zadavatel povinen stanovit pro Geely postupu ve vybérovém fizeni pted jeho zahdjenim,
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Pri stanoveni predpokladané hodnoty zakazky zadavatel postupuje primértené dle pravidel
ve smyslu ustanoveni § 16 az § 23 zakona.

IL.
Kategorie VZMR

Kategorie VZMR je klasifikovana dle vise predpokladané hodnoty a ptedmétu plnéni.

I. Kategorie
od 0, Ké do 299.999,- K¢ bez DPH, na dodavky a shuzby,
od 0,- K¢ do 899.999,- K¢ bez DPH, na stavebni prace.

I1. Kategorie
od 300.000,- K¢ do 799 999,- bez DPH, na dodavky a sluzby,
od 900 000,- K¢ do 2.999 999,- bez DPH, na stavebni prace.

ITI. Kategorie
od 800 000,- K¢ do 2 000 000,- K& bez DPH, na dodavky a sluzby,
od 3.000.000,- K¢ do 6 000 000,- K¢ bez DPH, na stavebni prace.

I1I.
Zadavani zakazek: 1. kategorie - PRIMY NAKUP
1. od0, K¢ do 299.999,- K& bez DPH, na dodavky a sluzby,
i. od0,- K¢ do 899.999,- K¢ bez DPH, na stavebni prace.

Zadavatel zadava zakizku pfimym nakupem, tj. prostfednictvim béZné objednavky,
popt. uzavrenim zavazkového pravntho vztahu, tj. uzavienim smlouvy, a to poté, co
mu bude predlozena cenova nabidka (pripadné cenova nabidka s upfesnénim dal$ich

podminek).

Odpovédna osoba zadavatele rozhoduje o predmétu, rozsahu, zpusobu zadavani a
zpusobu hodnoceni zakazky, a to na zakladé prizkumu trhu ze strany této odpovédné
osoby (naptiklad na zakladé telefonické poptavky, pfimé poptavky, porovnani
internetovych cen, apod.) nebo na zikladé zkusenosti s obdobnymi zakizkami jiz
v minulosti realizovanymi. Jednani zadavatele navenek pti zadavani zakizky formou
objednavky ¢ini jménem zadavatele odpovédna osoba zadavatele. Phi realizaci zakazky
formou objednavky je opravnénou osobou k jejimu podpisu odpovédna osoba zadavatele.

Odpovédnou osobou zadavatele pro kategorii dle ¢l. II1. této smémice je starosta obce
Komomi Lhotka nebo mistostarosta obce Komomi Lhotka. Zadani zakazky tedy
schvaluje starosta obce Komorni Lhotka nebo mistostarosta obce Komorni Lhotka.

Zadavatel muze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle
kategorie I1., niZe uvedené.
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IV.
Zadavani zakazek: II. kategorie - PRUZKUM TRHU
i. od 300.000,- K¢ do 799.999,- bez DPH, na dodavky a sluzby,
ii. od900.000,- K¢ do 2.999.999,- bez DPH, na stavebni prace.

Zadavatel zadava zakizlku na zakladé realizovaného prizkumu trhu.

Prizkum trhu pro II. kategorii spodiva ve zjiSténi cenovych nabidek od minimélné 3
subjektti (dodavatelir), u kterych lze predpoklidat, Ze jsou schopni zakizku radné
realizovat. Vyzva pro podani nabidky pro dodavatele bude obsahovat mimo obecnych
pozadavki také kritéria, na zakladé kterych bude probihat hodnocent nabidky, a krera
budou rozhodna pro zadani zakizky tomu kterému dodavateli, pti¢emz Ihita pro podant
nabidek bude ¢init min. 7 dnti ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek dodavatelim.
Osloveni danych subjektt (dodavatelty) zajisti odpovédna osoba zadavatele, kterou je bud
starosta obce Komorni Lhotka, mistostarosta obce Komorni Lhotka nebo osoba
povéteni budto starostou obce Komorni Lhotka nebo mistostarostou obce Komorni

Lhotka.

Nabidky od subjekti dle predchazejictho bodu této smémice mohou byt predlozeny
pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaruteného elektronickeho
podpisu, ve formé nabidek na reklamnich letacich ¢ formou zaslani centku ¢i odkazu na

cenik.

Zadani zakazky schvaluje starosta obce Komorni Lhotka nebo mistostarosta obce
Komomi Lhotka nebo zastupitelstvo obce Komorn{ Lhotka, po vyhodnoceni nabidek
podle ptedem stanovenych hodnoticich kritérii, ptip. mize byt rozhodnuto, ze nebude
vybrana zadna z nabidek.

Zadavatel mize také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie
I11. nize uvedené.

V.
Zadavéani zakéazek: I11. kategotie - VYBEROVE RIZENT
i. od 800.000,- K¢ do 2.000.000,- K¢ bez DPH, na dodavky a sluzby,
ii. od 3.000.000,- K¢ do 6.000.000,- K¢ bez DPH, na stavebni prace.

Zadavatel uskuteéni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalne¢ 3 subjekty
(dodavatele), u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakazku radné realizovat.

Osloveni dodavateli bude vzdy provedeno (realizovéno) formou vyzvy pro podani
nabidky. Sou¢asti vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

identifikaci zadavatele,

nazev verejné zakazky,

dostate¢né urlité vymezeni predmétu vetejné zakazky (v¢. mista a doby plnéni),
pozadované smluvni podminky (ptip. primo navrh smlouvy),

e o
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zpusob zpracovani nabidkové ceny, nastaveni hodnoticich kritérii,
ptipadné pozadavky na kvalifikaci,

termin, formu a misto podani nabidek,

dalsi relevantni informace ¢i pozadavky zadavatele.

g e oo

Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni

nabidek, ktera musi mit nejméné 3 Cleny. Komise bude jmenovana starostou obce
Komomi Lhotka.

Pted zahajenim jednani otevirani obalek podepii ¢lenové komise Cestné prohlasent, ze
]
nejsou ve stretu zajmu'.

Komise provede vyhodnocent nabidek podle predem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zpravu z vybérového fizeni s odivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, prip.
nevybere zadnou z nabidek.

Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce Komorni Lhotka.
Smlouvu podepisuje starosta obce Komomi Lhotka (popf. jim povérena jina opravnéna
osoba).

Lhuta pro podani nabidek bude ¢init min. 10 dnti ode dne odeslani vyzvy pro podani
nabidek dodavatelum.

Pokud cena zakazky presahuje 500.000,- K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle §
219 odst. 1) zakona, uvefejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vefejnou
zakazku vcetné vsech jejich zmén a dodatkd, a to do 30 dnti ode dne jejich uzavieni nebo
od konce kazdého ¢tvrtleti v pripadé verejnych zakazek zadavanych na zakladé rimcové
dohody nebo v dynamickém nakupnim systému. Zadavatel nemusi uverejriovat na profitu

zadavatele smlouvy, které uverejnil v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb. o registru
smluv,

Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicu od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vy3i
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kierou se vztahuje povinnost uvetejnéni
podle ¢clanku 7, pism. g) zakona. U smlouvy, jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uvefejni
zadavatel nejpozdéji do 31. brezna nasledujictho kalendarntho roku cenu za plnéni
smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.

VL
Vyjimky ze smérmnice

Postup dle této smérnice se neuplatni a zakizka muze byt zadina bez dalstho jedinému
dodavateli v pripadé mimoradné vyhodné nabidky ¢i v naléhavych pripadech havarijnich
stava (1 odstranéni bezprostrednich nasledkii havanjnich stavi), Zivelnych pohrom (i

1 Za stret zajmu se povazu]e situace, kdy zajmy ¢lenu komise, ktefi se podileji na prubéhu vybérového fizeni, nebo
maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohrozup jejich nestrannost nebo nezavislost v
souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem ¢lent komise se rozumi zajem ziskat osobni vjhodu nebo sniZit
majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.
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odstranéni bezprostfednich nasledki Zivelnych pohrom) nebo v piipadech ohrozeni
7ivota a zdravi osob, majetku zadavatele, ¢ majetku jinych osob, dale v pripadech
predchazent hrozicim $kodam, ¢i pti plnéni prevenéni povinnosti obce Komorni Lhotka
stanovené dle zak ¢ 89/2012 Sb., obtanského zakoniku. Vyjimkou z postupu dle této
smémice jsou dale pipady zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichz pokracovani
bude zadano stejnému dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich pract, za ucelem
zajisténi kompatibility se stavajicimi dodavkami a/nebo sluzbami.

Postup dle této smémice se dale neuplatni v piipadech, kdy o uplatnéni této vyjimly
rozhodne zastupitelstvo obce Komorni Lhotka a poté je zadavatel opravnén zadat
zalkdzlu pfimo jedinému dodavateli. Rozhodnuti zastupitelstva obce Komorni Lhotka
musi byt v takovém pripadé radné oduvodnéno.

Postup dle této smémice se také neuplatni v ptipadech v ptipadé, kdy poptavané plnént
muze (naptiklad vzhledem k technickému zpracovani, ochrané autorskych prav, nutnosti
postupovat dle zvla$tniho pravntho predpisu, apod.) poskytnout pouze jeden urlity
subjekt (dodavatel). V takovém ptipadé muZe zadavatel oslovit tohoto jedineho
dodavatele. Tuto skute¢nost je vsak tfeba pisemné odtvodnit a dolozit, a to napt.
analyzou prizkumu trhu, sdélenim profesni komory, informaci z odborného periodika
nebo jinym podkladem prokazujicim tuto skutec¢nost.

V piipad?, je-li pfedmét vefejné zakézky financovan z dotaéntho fondu (CR nebo EU),
nebo se financovani zakizky zplsobem poskytnuti dotaci byt jen predpoklada, nesmi
zadavatel postupovat pii vybéru dodavatele dle bodu 6.1., 6.2. a 6.3 této smérmice. Ma-Ii
dany dotaéni program, z néjz se bude nebo i predpoklada predmét vetejné zakazky
financovat, stanovena pravidla poskytovatele dotace pro zadavani verejnych zakazek, je
zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto pravidel.

Za zadani vefejné zakidzky na dodavky, sluzby nebo na stavebni prace se nepovazuje
vystaven! objednavky nebo uzavteni smlouvy, kterou uzavira zadavatel se spolecnosti
Sluzby ob¢antim s.r.o., kde se jedna o spole¢nost, kterou zadavatel sam ovlada a v takto
ovladané spole¢nosti nema majetkovou ucast jina osoba nez zadavatel.

VIL

ZavéreCna ustanoveni

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany.
Je-li predmét vetejné zakizky financovin z dotaéntho programu, musi byt dodrzeny
podminky a lhity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Tato smérnice je zAvazna pro viechny zaméstnance a predstavitele obce Komomi Lhotka,
kteti zadavaji verejné zakdzky v rimci aktudlné platného rozpoctu.

Odpovédna osoba zadavatele informuje ¢leny zastupitelstva obce Komorni Lhotka o
zakazlach na dodavky a sluzby, jejichz predpoklidana hodnota presahne 100.000 K¢ a
zakazlcich na stavebni prace, jejichz predpokladand hodnota presahne 300.000 K¢, a to
prosttednictvim e-mailu.
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O zakazkach na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota presahne 300.000 K¢,
informuje prostfednictvim e-mailu ¢leny stavebntho vyboru a bude zohlednéno jeho
doporuceni, které stavebni vybor doruéi odpovédné osobé zadavatele e-mailem.

Lhita pro dorudeni stanoviska stavebniho vyboru pro zaslani doporuceni dle predchoziho
odstavce této smérnice Cini 2 pracovni dny od zaslani informace clenum stavebniho
vyboru ze strany odpovédné osoby zadavatele, pricemz v piipadé, ze odpovédna osoba
zadavatele stanovisko stavebniho vyboru v této lhuté neobdrzi, ma se za to, ze akceptuje
nabidku, ktera mu byla odpovédnou osobou zadavatele zaslana.

Pripadné dodatky k této smémici schvaluje zastupitelstvo obce Komomi Lhotka.

Tato smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva obce Komorni Lhotka dne
23.10.2024 usnesenim ¢. 11/XVIL/Z(O/2024 a nabyva Ginnosti dnem 25.10.2024.
Schvalenim této smérnice se rusi Smérmnice k postupu pro zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu ze dne 28.01.2021.

o
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Ivo Sztefek Ing. Jaroslav Szromek
starosta obce mistostarosta obce






